UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MTV Dgc lap - Tw do - Hanh phuc
KHAI THAC CONG TRINH
THUY LQI NINH THUAN
$6:31/QP-CTKTTL Ninh Thudn, ngay10 thdng 02 ndam 2023
QUYET PINH

Ve viée Ban hanh Quy ché chi tiéu noi by
Cong ty TNHH MTV Khai thac cong trinh thiy loi Ninh Thuan

CHU TICH CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN MQT THANH VIEN
KHAI THAC CONG TRINH THUY LOI NINH THUAN.

Céin cit Quyét d‘mh 56 49/202 1/QD-UBND ngay 10/8/2021 cua Uy ban Nhan
ddn tinh Ninh Thudn vé viéc Ban hanh Diéu Ié t6 chitc va hoat dong cua Cong ty
INHH MTV Khai thac cong trinh thuy loi Ninh Thudn;

Can cit Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bé Tai chinh vé
quy dinh ché dp cong tdc phi, ché dg chi héi nghi,

Cén ctte Quyét dinh SO 143/2017/QP-UBND ngay 26/12/2017 cia Uy ban
Nhdn ddn tinh Ninh Thudn vé viéc ban hanh quy dinh ché dg cong tic phi, ché do
chi hgi nghi trén dia ban tinh Ninh Thudn,

Cdin cie Quyét dinh s6 378/0D-UBND ngay 07/10/2016 cua Uy ban Nhdn
dan tinh Ninh Thudn vé viéc Ban hanh Quy ché tai chinh déi véi Céng ty TNHH
MTV Khai thdc céng trinh thiy loi Ninh Thudn.

Cén cur Quyer dinh s6 906/0OD-UBND ngay 16/6/2020 cua Uy ban Nhén dén
tinh vé viéc diéu dong, bé nhiém cong chuec giti chitc vu nguoi quan Iy doanh
nghiép;

Cén cir Nghi quyét Hpi nghi dai biéu Nguoi lao ddng nim 2023;

Theo dé nghi cua Giam déc Cong ty tai to trinh s6 09/TTr-CTKTTL ngay
08/02/2023 va y kién cua Truong phong T6 chitc — Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Chi tiéu nsi bd cua
Cong ty TNHH MTV Khai thac cong trinh thuy lgi Ninh Thuan; Gém 08 Chuong,
34 Piéu.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky. Bai bo céc Quyet dinh
sau: Quyét dinh s6 30/QD-CTKTTL ngay 29/3/2021 cta Chu tich Congty vé viéc
ban hanh Quy ché Chi tiéu ndi bd cua Cong ty TNHH MTV Khai thic cong trinh
thiy loi Ninh Thuén; Quyet dinh sb 29/Qb-CTKTTL ngay 22/03/2022 ctia Chu
tich Cong ty v& viéc st ddi, bd sung mot s6 didu ciia Quy ché Chi tiéu néi bd.
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Piéu 3. Cac ong (ba) trong Ban Gidm ddc; Trudng cac phong chuyén mon;
Trudng Ban kiém soat ndi bo; Tram truong cac Tram thuy nong chiu trach nhiém

thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Chu tich Cong ty,
- Kiém soat vién;

- Nhu Piéu 3;

- Luu: VT, TCHC.
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UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MTV Doc 1ap — Tw do - Hanh phic
KHAI THAC CONG TRINH
THUY LOQI NINH THUAN

QUY CHE CHI TIEU NQI BO
Cia Cong ty TNHH MTYV Khai thac cong trinh thuy loi Ninh Thuan.
(Kém theo quyét dinh s6 31/QD-CTKTTL ngay £9/02/2023 cia Chii tich Céng ty)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vidc chi tiéu ndi bd ctia Cong ty TNHH MTV Khai
thac cong trinh thiy loi Ninh Thuén (goi chung 1a Cong ty).

2. Dbi twong 4p dung ctia Quy ché nay 1a ngudi quan ly doanh nghigp, kiém
sodt vién va nguoi lao dong dang lam viéc tai Cong ty.

Diéu 2. Muc dich thwe hién quy ché chi tidu ndi bo

1. Thuc hién quyén ti chu, chu ddng trong viéc quan ly va chi tiéu kinh phi,
dong thoi gén trach nhiém ctia Ban Lanh dao Cong ty va nguoi lao dong trong viée
thue hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

2. Nang cao tinh cht dong phan d4u hoan thanh t&t nhiém vu, dam bao thu
nhap chinh dang cta ngudi lao dong trong Cong ty.

3. Thuec hién tét chu treong ctia Nha nuée vé thuc hanh tiét kidm, chong lang
phi trong chi tiéu.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung quy ché

1. Bao dam su cong bang, minh bach ngudn thu va chi tai chinh trong Cong
ty, bao v& quyén loi hop phap cho nguoi lao dong.

2. Mizc chi cta Quy ché khéng duoc vuot qué tiéu chudn, ché do quy dinh
hién hanh cta Nha nude. Céc khoan chi, ndi dung chi khong quy dinh cuthé trong
Quy ché nay thi thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

3. Theo y8u céu nhiém vu va phu hgp khé néng kinh phi ciia Congty.

4. Moi viéc chi tiéu phai bao dam c6 du hoé don, chimg tir theo quy dinh cua
phap luat.

P\ e ST TARNY



Chwong 2
CHE, PO CHI CONG TAC PHI

Piéu 4. Thanh toan tién chi phi di lai

1. Nguoi quan ly doanh nghiép, kiém sodt vién va ngudi lao ddng trong Cong
ty duge clr di cong tac ngoai tinh bang phuong tién tu tic thi dugc thanh toan tién
chi phi di lai.

2. Chi phi di lai bao gém

a) Chi phi chidu di va v& tir nha hodc Cong ty dén san bay, ga tau, bén xe; vé
méy bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cdng tac va theo chiéu nguoc lai.

b) Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong téc: Tl cho nghi dén chd lam
viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot ve).

3. Tiéu chuin thanh toan vé may bay: Chu tich Cong ty, Kiém soat vién,
Giam dbc, Phé Giam dbe va Ké toan trudng va nguoi di cong tac cung voi Lanh
dao Cong ty. Trudong hop khac duge thanh toan vé may bay do Lanh dao Cong ty
quyét dinh.

4. Tiéu chuin thanh toan vé tau lira, xe 6 t6: Nguoi di cong tac khong thude
dbi tuong thudc khoan 3 Diéu nay.

5. Trudng hop co quan, don vi noi dén cong tac da bd tri phuong tién van
chuyén thi ngudi di cong tac khong duge thanh toan cac khoan chi phi nay.

6. Mirc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chimg tr mua vé hop phap
theo quy dinh cua phap luét, hoac gidy bién nhén ctia chu phuong tién; gia vé khong
bao gdm cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, céc dich vu ddc biét theo
yéu cau. Riéng truong hop vé may bay khong bao gdm cudce hanh ly thi nguoi di
cong tac dugc thanh toan cude hanh 1y theo don gia cude hanh 1y cua chuyén di va
khdi luong hanh 1y duge thanh toan t6i da bang khdi luong hanh 1y duge mang theo
ctia loai vé thong thuong khac (1a vé dé bao g6m cude hanh ly mang theo).

Picu 5. Thanh toan phu cap lwu tra

| Phu cAp luu tra 1a khoén tién hd tro thém cho ngudi di cong tac ngoai tién
lwong do Cong ty chi tra, dugc tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi két thiic dot
cOng tac tro vé Cong ty (bao gbm thoi gian di trén duong, thoi gian luu tri tai noi
dén céng tac).

2. Ngudi lao dong trong Cong ty dugc cir di cong tac ngoai tinh theo yéu cau
ctia Lanh dao Cong ty. Cong ty thanh toan phu cap luu trd v mic la 200.000
dong/ngay (ké ca di va vé trong ngay).

3. Nguoi lao dong thude Khéi van phong Cong ty, duoc ctr di cong tac trong
tinh theo yéu cAu cta Lianh dao Cong ty véi do dai quang duong tir Van phong
Cong ty dén noi cong tac t6i thiéu 15 km trd 1én. Cong ty thanh toan phu cap luu
i v&i mite 13 40.000 ddng/ngay (ké ca di va vé trong ngay). Nhung t6i da khong
qua 300.000d0ng/ngudi/thdng.



4. Cong ty thanh todn phu cap luu tri 40.000 dong/ngay/nguorl nhung khong
qua 300.000 dong/thang/ngu’m cho c4n bo dia phuong phéi hop voi Cong ty clng
lam viéc. Khi ¢6 quyét dinh cia Giam déc Cong ty.

Diéu 6. Thanh toan tién thué phong ngii tai noi dén cong tac

Codng ty thanh todn tién thué phong ngu cho ngudi di cong tac tai noi dén
cong tac theo gia thué phong thuc t& (c6 hoa don, chimng tir hop phép theo quy dinh
ctia phap luét) theo tidu chuén thué phong nhur sau:

1. Pi cong tac tai cdc quan, thanh phd thudc thanh phd trire thude trung uong
va thanh phé 1a d6 thi loai I thudc tinh

a) Péi v6i nguoi quan ly doanh nghiép, kiém so4t vién gdm: Chu tich Cong
ty, Kiém so4t vién, Ban Giam dbc Cong ty, Ké todn trudng): Pugc thanh toan mirc
gia thué phong ngi toi da 1a 900.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin 01
nguoi/phong.

b) Dbi v6i cac thanh phan khac: Pugc thanh toan mirc gia thué phong ngu
tbi da khoéng qua 800.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

2. Di coOng téc tai cac vung con lai ngoai tinh

a) Déi véi nguol quan ly doanh nghiép, kiém soét vién gém: Cha tich Cong
ty, Kiém soét vién, Ban Gidm dbc Cong ty, Ké todn truong): Puoc thanh toan mitc
gid thué phong ngu t6i da khong qua 1a 600.000 déng/ngay/phong theo tiéu chudn
01 ngudi/phong.

b) Béi v6i cac thanh phan khédc: Pugc thanh toan mirc gia thué phong ngn
t6i da khong qué 1a 600.000 dong/ngay/phong theo tidu chudn 02 ngu’m/phong

3. Céc mirc chi thanh todn tién thué phong nghi 1a murc chi dd bao gom céc
khoan thué, phi (néu ¢6) theo quy dinh cta phap luat.

4. Trudong hop ngudi di cong tac thude ddi tuong thué phong nghi theo tiéu
chuan 02 ngudi/phong di cong tdc mot minh hoac doan cong tac co lé nguoi hoac
[¢ ngudi khac gidi, thi duge thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té
nhung tdi da khong duge vuot mirc tién thué phong cia nhitng nguot di cung doan
(theo tiéu chuan 02 ngudi/phong).

5. Truong hop ngudi di cong tac thude dbi tu’ong thué phong nghi theo tiéu
chuén 02 ngudi/phong di cdng tac cung doan vadi cac chire danh 1anh dao cé tiéu
chuan thué phong khéch san 01 nguoi/phong, thi nguoi di cong tac dugc thanh toan
theo murc gid thué phong thue té cua loai phong tiéu chuan (phong Standard) tai
khach san noi céc chiric danh lanh dao nghi va theo tidu chuén 02 nguoi/phong.

6. Truong hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong viée dén wéi ngay,
hodc do chi ddng ky dugc phuong tién di lai (vé méy bay, tau hoa, 6 t0) ti 18h dén
24h ciing ngay, thi dugc thanh toan tién nghi cua nira ngay nghi thém (bao gbm ca
hinh thirc thanh toan khoan va thanh toén theo héa don thuc té) tbi da bang 50%
murc thanh toan khoan tién thué phong nghi twong g cia ting déi tuong; khong
thanh todn khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau
hoa, thuyén, tau thuy, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khéc.



Pidu 7. Thanh to4n tién cong tac phi theo thing

1. Ngudi quan ly doanh nghiép, kiém soét vién va ngudi lao dong trong Cong
ty thudng xuyén phai di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang. Pugc Cong ty thanh
toan tién cong tac phi theo thang dé hd tro tién gl xe, xing xe theo ting déi tugng
v&i cac mire chi cu thé nhu sau:

a) Chti tich Céng ty; Kiém soat vién; Giam doc; Phé Gidm déc; Ké toan
trudng; Trudng Ban Kiém soat noi bd; Trudng cac phong chuyén mon; Tram
truong cac Tram thiy néng duge Cong ty thanh todn vo&i muie 400.000
déng/nguoi/thang.

b) Cép pho cac phong chuyén mon; Tram pho cac Tram thuy nong duge
Cong ty thanh todn véi mirc 350.000 dong/nguai/thang.

- ¢) Cac di tugng con lai duge Cong ty thanh todn vl muc 300.000
dong/nguoi/thang.

2. Nguoi quan ly doanh nghiép, kiém soat vién va nguoi lao dong trong Cong
ty hudng khoan tién cong tac phi theo thang néu duoc cir di thue hién nhiém vu
theo cac dot cong tac cu thé, thi duoc thanh toan ché dd cong tac phi theo quy dinh
tai quy ché nay. DPong thoi van dugc hudng khoan tién cong tac phi khoan theo
thang néu di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang,

Piéu 8. Ching tir thanh toan cong tac phi

1. Gidy di duong ctia nguoi di cong tac ¢6 dong diu x4c nhan cia co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tra).

2. Vin ban hodc ké hoach cong tac dd duoc Lanh dao Cong ty phé duyét;
cdng van; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

3. Hba don; chimg tir mua vé hop phap theo quy dinh ctia phap luat khi di
cdng tac bang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan cua chl phuong
tién. Riéng chimg tir thanh toan vé mdy bay ngoai cubng vé (hodc vé dién tir) phai
kem theo thé 1én méy bay theo quy dinh ctia phap luat. Truong hop mat thé 1én may
bay thi phai ¢6 xac nhén cia Lanh dao Cong ty.

4. Hoa don, chimg tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cua phap luat.

Chwong 3
CHE PO CHI HQI NGHI

Pidu 9. Noi dung chi t6 chire hdi nghi

1. Hoi nghi chuyén mén, hdi nghi so két, tong két chuyén de, hoi nghi nguoi
lao ddng, hdi nghi khach hang, hoi nghi quan triét nghi quyét cua Dang... do Cong
ty to chirc. Lanh dao Cong ty phé duyét ké hoach tb chirc hoi nghi.

2. Nbi dung chi bao gdm: Chi bdi dudng béo céo vién, chi giai khat gitta gio
hai nghi, chi trang tri hdi trudng va cac khoan chi lién quan truc tiép dén cong tac
td chire hoi nghi.



3. Pdi v6i khoan chi khen thuéng thi dua trong cude hop tong két hang nam,
chi cho cdng tac tuyén truyén khéng duge tinh trong kinh phi t6 chirc hoi nghi, ma
phai tinh vao khoan chi khen thudng, chi tuyén truyén ctia Cong ty.

Piéu 10. Mikc chi tb chire hoi nghi

1. Chi bdi dudng cho bao cao vién t6i da v6i mic 500.000 dong/ngum
Khoan chi nay duge ghi rd trong gidy mdi bao cdo vién.

2. Chi giai khat gitta g10 v&i mirc 15.000 dong/bum (nra ngay)/dai biéu ddi
v6i cdc Hoi nghi do Cong ty td chie.

3. Ché d6 chi hai nghi d6i voi Pai biéu tham du duoc chi theo timg d6i tuong
v6i cac muc chi cu thé nhu sau:

a) Péi voi Dai biéu la ngudi ngoai Cong ty: Chi Dai biéu cip trén tham du
hdi nghi so, tong két tai Cong ty; Chi Pai biéu la thanh phan cac S¢, Ban, Nganh. ..
khi hop, lam viéc dé giai quyét cac cong viée ¢ lién quan dén Céng ty v6i mirc chi
200.000 déng/ngudi. (Riéng chi Pai biéu tham dy cac hdi nghi so két tai cac dia
ban chi 4p dung murc chi 120.000 déng/ngudi cho dbi twong bén ngoai Cong ty).

b) Chi Pai biéu 1a ngudi quan ly doanh nghiép, kiém soat vién va nguoi lao
dong cua Cong ty khi tham du hdi nghi so, tong két tai Céng ty v&i mire chi 120.000
ddng/mgudi.

c) Péi véi cac déi tu'ong khac: Mirc chi do Ban Giam dbc Cong ty quyét dinh
nhung khong vuot qua cdc mire chi néu trén.

4. Trong truong hop Cong ty td chiic 4n tdp trung muc chi tién 4n cho dai
biéu 1a 150.000 dong/ngudi, c6 ddy du hod don, ching ttr theo ding quy dinh cua
phéap luat.

Diéu 11. Hoa don, chirng tir thanh toan chi hdi nghi

1. Vian ban, ké hoach td chic hoi nghi dugc Lanh dao Cong ty phé duyét theo
quy dinh.

2. Hoa don, ching tir hgp phap va bang ké thanh toan dbi vai cac khoan chi
bang tién cho ngudi tham du hoi nghi theo quy dinh cua phap luét hién hanh vé hoa
don, chiing tir thanh toan.

Chwong 4
CHE PQ CHI THUONG XUYEN, CHI MUA SAM CONG (U,
DUNG CU, THIET BI KHONG PHAI LA TAI SAN CO PINH

Diéu 12. Chi thanh to4n chi phi stt dung dién, nwéc sinh hoat

1. Thanh todn chi phi sir dung dién: Thanh toan theo thuc té sir dung,
2. Thanh toan chi phi sir dung nuéce sinh hoat

a) Béi v6i Khéi van phong Céng ty thanh toan theo thuc té st dung.



b) Pinh mic st dung nudc sinh hoat tai cdc Tram thuy néng la
20m>/tram/thang; D6i véi cac hd, Nha quéan 1y cum c6 ddng hd cip nudce sinh hoat
la 10m/théang; Riéng ddi voi dap Lam Cam, Nha Trinh 1a 10m*/thdng. Nhimg noi
khéng co déng hd cép nude sinh hoat thi mac chi khoan ho trg tién nude 14 21.000
dong/nguoi/thang. Riéng trong céc thang truc phong chéng thién tai va tim kiém
ciru nan thi tién nude sinh hoat tai cc hd dap duge thanh toan theo thuc té sur dung,.

3. M chi thanh toan tién dién, nudc theo thuc té str dung cén ¢t chi sd sur
dung tai cong to dién, nude va don gia do co quan ¢ tham quyén quy dinh.

Pidu 13. Chi thanh toan chi phi st dung nhién li¢u

1. Noi dung chi: Chi xang xe 6 t6 phuc vu cong tac, bao gom: xe 6 td st dung
chung, xe 6 t6 theo tiéu chuén chtrc danh; Chi nhién liéu (xdng, dau,...) van hanh
may phat dién (néu c), may cat co...

2. Mtc chi: Chi xdng xe 6 td phuc vu cong tac: Phong Tai vu thuc hién chi
tra kinh phi st dung xe 6 t6 can cir vao s6 km thuc té van hanh trong thang trén co
s¢ Lénh didu dong xe 6 td ¢ xdc nhan cla can bd ¢o tiéu chuén st dung xe va don
gia sir dung xe dd duge Lanh dao Cong ty phé duyét. Chi nhién liéu van hanh may
phat dién theo thuc té sir dung cén ct s6 luong nhién liéu tiéu hao va hod don hop
phap, hop 1.

Khoan nhién lidu cho mdy cat co 10 lit/thang/may; chi luan chuyén may gitta
cac Tram khi c6 nhu cau.

3. Pinh mc nhién li¢u xe 6 t0

a) Xe Toyota 04 chd ngdi: ........... 15 1it/100 km
¢) Xe Ford Everest 07 chd ngbi:..... 20 1it/100 km
d) Xe ban tai Ford Ranger : ....... 18 1it/100 km

Piéu 14. Chi thanh toan chi phi tra, nuée
1. D&i véi Khéi vin phong thanh toan theo thue té sit dung.

2. Pbéi véi cac Tram thay nong thuc hién khodn voi muc
30.000ddng/ngudi/thang

3. Chumng tir thanh toén 12 hoa don hop 1y, hop 1€ theo quy dinh phap luat.
DPiéu 15. Chi thanh toan chi phi van phong phﬁm

\ 1. Chi thanh todn chi phi van phong pham theo mirc khoan mot nam cap mot
lan voi mirc 200.000 ddng/ngudi/ndm va chi theo timg quy hodc 06 thang theo dé
xuét duge duyét. Ngoai muc khoan con duge thanh todn:

a) S6 cong tac cap 1 (mdt) quyén/ngudi/nam.
b) Muc may in va gidy in cép theo thuc té str dung.
¢) Stra chita, bao trl may vi tinh va may in thuong xuyeén.

2. Phong To chirc — Hanh chinh ¢6 trach nhiém md& s6 theo doi, cudl nam
quyét todn mot lan, néu str dung khong hét duge chuyén sang nam sau.



3. Khi dot xuét cé nhu cdu in 4n tai liéu lom, can phai thué don vi bén ngoai
thuc hién. Truéng cac BO phan dé xuat phai duoc Lanh dao Cong ty duyét maoi
duoc thue hién. Chung tir thanh toén 14 hod don hop 1y, hop 18 theo quy dinh cia
phap luat.

Diéu 16. Chi thanh toan trang phuc, bdo ho lao dong

1. Péi tuong: Nguoi quan ly doanh nghiép, kiém soét vién va ngudi lao dong
dang lam viéc tai Cong ty theo hop dong lao dong.

2« Mugc-chi: Chi bang hién vat sé dugc tinh toan bo vao chi phi (c6 hda don
hop ly, hop 1¢ theo quy dinh ctia phap luét). Chi bing tién thi khong dugce vuot
qué 05 trigu dong/ngudi/nam.

Piéu 17. Tro cap trong va sau khi dao tao

1. Ngudi lao dong dugc Cong ty cir tham gia cac 16p ngén han, dai han thi
dugc Cong ty chi tra hoan toan mirc hoc phi do co s¢ dao tao quy dinh, (Rieng lop
sau dai hoc, nguoi lao ddng phai tu tic ngudn kinh phi, Céng ty chi hd tro cac
khoan tién lwong va tién an ca).

2. Cong nhén k¥ thuat tham gia du hoc néng bic tay nghé cong nhén, du hoc
cac 16p bdi dudng nghiép vu ngan han dugc hudng mic tro cip véi mire
28, OOOdong/ngucn/ngay

Piéu 18. Noi dung mua sim cong cu, dung cu thiét bi

1. Cong cu dung cu la nhung tu liu lao dong c6 nguyén gia dudi 30 triéu
ddng. Cong cu dung cu co thoi gian st dung tuong dbi dai nén gia tri cia ching
dugc chuyén giao tng phan hodc mot lan vao chi phi san xuét kinh doanh,

2. Can ¢t d& mua sim cong cu, dung cu thiét bi

a) Viéc mua sim cong cu, dung cu thiét bi phai xuét phat tir nhu ciu sir dung
thue té.

b) Viéc mua sim cdng cu, dung cu thlet bi phai can cit vao tinh hinh thuc té
vé tai chinh cla Cong ty tai thoi diém dé xut.

c) Tham quyén quyét dinh viéc mua sim cong cu, dung cu thiét bj thuoc vé
Giam dbc Céng ty (hodc phé Giam ddc duoc uy quyén).

d) Viéc mua sim céng cu, dung cu thiét bi phai thuc hién trinh tu, tha tuc ap
dung theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

¢) Viéc hach toan chi phi mua sam cong cu, dung cu thiét bi phai thuc hién
theo ché dd ké toan hién hanh.

f) Trudng phong T6 chitc — Hanh chinh chiu trach nhiém trong viéc tham
muu d& xut véi Gidm dbe Cong ty (hodc phé Giam dbe duge uy quyén) viéc mua
sam cong cu, dung cu thiét b.



g) Ké toan trudng chiu trach nhiém trong viée tham muu nguodn kinh phi,
hach toan chi phi cho Giam doc Cong ty (hodc pho Giam doc dugce uy quyen) trong
viéc mua sam cdng cuy, dung cu thiét bi.

Piéu 19. Chi thanh toan chi phi cong cu, dung cu lam viée

‘ l. Céng cu, dung cu lam viéc hai nam cép mot lan voi mue 300.000
dong/nguoi/02 nam.

2. Ching tur thanh toan 1a hoa dom hop 1y, hop 1& theo quy dinh ctia phap luat
va tiét kiém 06% chi phi.

) Piéu 20. Quy dinh thu % chi phi quan ly cong trinh trong gia thanh xay

lap

Thu % chi phi quan ly cong trinh trong gia thanh xay lap cac cong trinh tur
thue hién ciia Cong ty bang 7,0%, gom:

I. Chi phi thu nhép chiu thué tinh trude: 5,5%
2. Chi phi quan ly céng trinh: 1,5%

Chwong 5
CHE DO CHI THONG TIN, TUYEN TRUYEN, LIEN LAC

Piédu 21. Chi thanh toan cwde phi buu chinh

1. Cudce phi buu chinh: Bao gom cude phi gii cong vian, tai licu, buu pham,
buu kién... phuc vu nhiém vu chuyén mon cua Cong ty.

2. Cudce phi buu chinh duge thanh toan theo thuc té sir dung. Chimg tir thanh
toan 12 hod don hop 1y, hop 1€ theo quy dinh cua phap luat.

Pidu 22. Chi thanh toan trang bi dién thoai, thiét bi thong tin lién lac.

1. Dién thoai ¢6 dinh nha riéng: Trang bi cho Chu tich Cong ty; Kiém soat
vién; Giam doc; Cdc Pho giam doc; K¢ toan truong; Truong Ban Kiém soat noi bo;
Trudng cac Phong chuyén mén; Tram trudng cac Tram thuy nong.

2. bién thoai ¢ dinh co quan: Trang bi theo nhu cdu coéng viéc, nhung phai
c6 su dong y cua Lanh dao Cong ty.

_ 3 Chi mua sdm trang thiét bi thong tin lién lac ddi vai Chu tich Cong ty,
K}ém soat vién, (’}iém ddc, Pho Giam doc, Ké toan truéng. Muc trang bi do Giam
doc Cong ty quyét dinh.

4. Chimg tir thanh todn 12 hoa don hop 1y, hop 1¢ theo quy dinh phap luat.

' Pitu 23. Chi thanh toan cwée phi dién thoai cho ca nhin (Ké ca internet
néu co)

1. Cude phi dién thoai bao gém cude phi dién thoai ¢6 dinh tai nha riéng va
dién thoai di dong, khdng tinh chi phi thué bao.



2. Thanh todn theo timg ddi tugng duoc hudng, khoan chi véi mic cu thé:

a) Chu tich Céng ty, Giam dbc Céng ty véi mie 500.000 déng/ngwéi/théng

b) Kiém soat vién; phé Giam dbc; Ké toan truong véi mic 300.000
dong/nguoi/thang.

¢) Tram trudng cac Tram thiy néng véi mire 220.000 dong/ngum/thang duoce
tra ciing véi tién lwong hang thang.

d) Truéng Ban Kiém soat ndi bo, Trudng cac phong chuyén mén véi mirc
170.000 dong/ngum/thang dugc tra cling véi tién luong hang thang.

e) Pho Truong cac phong chuyén mén; Tram phé cac Tram thiy nong, Cum
truéng cac Cum thiy néng; Can bd phu trach ho dap; Cong nhén lai xe voi mitc
100.000 dong/ngum/thang dugc tra cling véi tién lwong hang thang.

f) Cum pho cac Cum thuy néng va nguoi lao dong lam viée trong Cong ty
theo hop dong lao dong khong thude céc d6i twong néu trén v6i mic 50.000
dong/nguorﬂthang dugc tra cling véi tién luong hang thang.

3. Chumg tir thanh toan 1a hod don hop 1y, hop 18 theo quy dinh cua phap luat.
Diéu 24. Chi thanh toan cuée phi dién thoai ¢6 dinh co quan

1. Cuéce phi dién thoai co quan (bao gém cude may fax) duoc khoan chi va
khong tinh chi phi thué bao véi mttc khoan chi cu thé nhu sau

a) Phong lam viéc: Chu tich Céng ty; Giam dbc Cong ty voi mie 500.000
dbng/thang.

b) Phong lam viée: Kiém soat vién chuyén trach; phé Giam déc Cong ty; Ké
toén trudng véi mirc 200.000 dong/thang.

¢) Phong lam vige: Ban Kiém soét ndi bd; cac phong chuyén moén véi mice
500.000 ddong/thang.

d) Tram thuy nong (bao gbm cude dién thoai cac Cum thuy noéng, cudc may
fax) véi mirc 500.000 ddng/thang.

e) Riéng phong Quan Iy nudc va Cong trinh dugce lap dat thém mdt dién thoai
¢d dinh phuc vu cong tac phong chéng thién tai va tim kiém ctru nan. Chi phi dugc
thanh todn theo thuc té st dung.

2. Chimg tr thanh toén 12 hoa don hop ly, hop 1€ theo quy dinh ctia phap luét.

Diéu 25. Quyét toan cac khoan chi quy dinh tai Piéu 23 va Diéu24: Cudi
nam tai chinh, phong Tai vu ¢6 trach nhi¢m quyét toan cac khoan chi phi str dung
dién thoai vé&i tap thé, ca nhan duogc giao khoan. Néu vuot thi thu phén vurot tir
lrong ctia c4 nhén dugc giao khoan va cta c4 nhén 1a Trudng cac B phan (d6i véi
tap thé vuot mirc khoan quy dinh).

Diéu 26. Chi thanh toan cude phi Internet

1. Bbi véi Khéi van phong Coéng ty thanh toan theo thuc té trén w sé mot
hop déng chung khi sir dung mang noi bd.
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2. béi vGi Tram thuy nong: Thanh todn theo chi phi thuc té ap dung cho goi
internet gia toi thiéu theo quy dinh cua timg nha mang cung cap, tai vi tri nha lam
viéc cia Tram va nha lam vigc tai vi tri hd chira trong diém c6 thé két ndi internet.

3. Chimg tir thanh toan 1a hod don hop 1y, hop 1é theo quy dinh phap luét.

Piéu 27. Chi thanh toan tiép khach, chi cong tac tuyén truyén

1. Chi tiép khach véi muc chi t6i da 150.000 dong/sudt an, c6 day di hod
don, chimg tir theo diing quy dinh ctia phap luét.

2. Chi hdi hop, thong tin tuyén truyén, phong vién bao, dai lam thot sy, tuyén
truyén cho Céng ty muc chi khong qua 200.000 dong/nguoi/lan.

Chuwong 6
CHE PO CHI PHUONG TIEN PI LAI
KHI NGHI PHEP HANG NAM

Didu 28. Pdi twong, ndi dung chi va mire chi tién phuwong tién di lai

1 Bo1 twgng chi: Can bg, ngudi lao dong trong Cong ty dugc Giam déc dong

y cép gidy cho di nghi phép nam dé tham vg, chong; con; cha me (ca bén chong
ho#ic bén vo) bi dm dau hodc chét.

2. Noi dung chi: Chi thanh toan vé tau, vé xe tir ga tau, bén xe dén noi nghi
phép va chiéu nguoc lai.

3. Mitc chi: Chi theo gia ghi trén vé, hda don mua vé voi mic gia vén tai phé
bién cua loai phuong tién cdng cong. Tuong duong gia ghi trén vé tau ngdi mém,

diéu hoa cung thoi dlem Khong bao gom cac chi phi tham quan du lich, cac dich
vu diic biét theo yéu cau.

a) Truong hop cén bd, ngudi lao dong di nghi phép tur tic bang phuong tién
cd nhén, hodc su dung phuong tién la may bay khi ¢6 vé hop phdp, s€ duge thanh
toan tién phuong ti¢n di lai to1 da bang murc chi gid ghi trén vé tau ngdi mém, diéu
hoa clung thoi diém.

b) Truong hop nguoi di nghi phép nam két hop véi di cong tac va nghi phép
tham ngudi than thi chi thanh toan tién phu cap di dudng, khong thanh toan tién tau
xe di nghi phép.

Didu 29. Chirng tir, thi tuc thanh toan tien phwong tién di lai

1. Vé tau, xe hodc hoa don mua vé, hodc thé 1én may bay (truong hop su
dung phuong tién may bay).

2. Gidy nghi phép nim dugc Giam dbc Cong ty cép va xac nhan dia phuong
noi nghi phép.

3. Pon va duge chinh quyén dia phuong noi than nhén cu trd hodc co SOy té

x4c nhéin ¢6 nguoi than bi 6 &m dau di diéu tri 3 co s&y té, diéu tri dai ngay tai nha,
hodc bi chét.
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4. Tién phuong tién di nghi phép hang ndm chi dugc thanh todn moi nam
mot 1an. Nghi phép ctia nim nao chi duoc thanh toan trong nam do. Truong hop vi
cong viéc duoc Léanh dao Cong ty cho Iui thoi gian nghi phép sang nam sau thi cling
dugc thanh toan tién nghi phép nim, nhung chi dugc thanh toan dén hét ngay 31/01
nam sau.

Chwong 7
CHE PO CHI HO TRQ HOAT PONG
CAC TO CHUC PANG, DOAN THE

Piéu 30. Chi h§ tro hoat dong ciia Dang bo Cong ty

1. Chi hd trg hoat déng cua cua Bang b Cong ty cén cur theo quyét dinh )
342-QD/TW ngay 28/ 12/2010 cua B$ Chinh tri vé viéc ban hanh quy dinh vé ché
do dang phi va hudéng dan sb 03-HD/VPTW ngay 06/7/2016 cua Vin phong Ban
Chép hanh trung vong Pang vé viéc thuc hién ché do dang phi theo quyét dinh s6
342-QD/TW ngay 28/12/2010 ctia B6 Chinh tri.

2. Cac khoan chi phai dugc 1ap du toan hang nam va duoc Dang ty Cong ty
phé duyét.

Diéu 31. Chi hd tro hoat dong cia Cong doan, Poan thanh nién

1. Chi hd trg hoat déng cua Coéng doan, Doan Thanh nién khi c6 nhiém vu
phat sinh. Phong Tai vu ¢ trach nhiém tham muu Ban Lanh dao Cong ty xem xét
hd trg theo quy dinh.

2. Mot s6 khoan chi ¢6 tinh chét phic lgi cho ngudi lao dong cu thé:

a) Chi tién mat trong dip tét thiéu nhi (ngay 01 thang 6); tét trung thu (ngay
15 thang 8 &m lich) cho céc chau la con em nguoi lao dong trong Cong ty véi mire
chi 1a 120.000 déng/chéu.

b) Chi hd trg cic chau thi dau dai hoc: Céc chéu 1 con can bd, nguoi lao
dong trong Cong ty thi dau cac truong dai hoc dugce hd tro véi mie 1a 500.000
déng/chau.

¢) Chi thanh toan tham quan du lich: Hang nim Cong ty td chirc cho can bg,
nguoi lao dong di tham quan du lich mét lan trén co s& két qua san xuét kinh doanh

hang nim. Péng thoi chi hd tro cho mdi ¢4 nhan dugce di tham quan véi muc
100.000 dong/nglrol

d) Chi phu cip hy

- Chi thanh toan dbi v6i nguoi lao dong trong Cong ty véi mire 1.500.000
dong/trudng hop.

- Chi thanh toan d6i vé6i con cia nguoi lao dong trong Cong ty, concia nguoi
lao dong trong Cong ty dd nghi huu véi mie 1.000.000 dong/trudng hop.

e) Chi phu gitp thém vao viéc mai tang
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- Chi thanh toén d6i véi ngudi lao dong trong Cong ty voi mice 2.000.000
dong/truomg hop.

- Chi thanh toan dbi voi gia dinh ngudi lao dong trong Cong ty véi mire
1.000.000 dong/truong hop.

g) Chi thanh toan trg cip kho khan dot xudt cho can bd, nguoi lao ddng trong
Cong ty va gia dinh nguoi lao dong (cha, me, chong/ve, con) véi mire 5.000. 000

déng/truomg hop. (Dbi véi truong hop ddc biét nhu hoa hoan, 10 lut, bénh hiém
ngheo).

h) Chi tién mit cho can bo, ngudi lao ddng trong Cong ty la ntr nhan ngay
Qudc té phu nit 1& 8/3 va 20/10 hang ndm; quén nhan xudt ngfi, thanh nién xung

phong nhan ngay thanh 14p quén doi nhan dan Viét Nam 22/12 hang nam vdi mirc
chi t6i da khong qua 500.000 dong/nguoi.

i) Bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép: Ngudi st dung lao
dong va nguoi lao dong c6 trach nhigm doéng theo quy dinh cua phap luat; Bao hiém
than thé: Can ctt vao két qua san xuét kinh doanh hang nam, Céng ty chi tra chi phi
mua bao hiém than thé cho ngudi lao dong.

Pidu 32. Chi ho tro hoat dong ciia Ban Thanh tra nhiin dén

1. Chi hd tro tién card dién thoai di dong dbi voi thanh vién Ban thanh tra
nhan dan v4i mie 100.000 dong/nguot/thang.

2. Chi phu cép hoat dong cua cac thanh vién Ban thanh tra nhan dan dugc

chi tuy theo tinh hinh san xuét kinh doanh ctia Cong ty va do Lanh dao Cong ty
quyét dinh.

3. Cac khoan chi phai dugc lap du toan tur diu nim, cung voi viée xdy dung
ké hoach hoat dong ciia Ban thanh tra nhan dén.

Chuwong 8
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 33. Hiéu lwc thi hanh

Bai bo cac Quyet dinh sau: Quyét dinh s6 30/QD-CTKTTL ngay 29/3/2021
ctia Chu tich Coéng ty vé viéc ban hanh Quy ché Chi tiéu néi bd cua Cong ty TNHH
MTV Khai thac cong trinh thuy loi Ninh Thuan; Quyét dinh s6 29/QP-CTKTTL
vé viéc st ddi, bd sung mot so didu cia Quy ché chi tidu noi bo.

Piéu 34. Tb chire thuc hién

1. Ban Giam doc Cong ty co trach nhiém ph01 hop véi Ban Chép hanh Cong
doan co s t chirc tr ién khai thue hién Quy ché nay. Muc chi theo quy dinh tai
Quy ché la muc chi t6i da, Ban Giam ddc Cong ty dwa trén tinh hinh san xudt kinh
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doanh, kinh phl hién ¢ dé can ddi tai chinh trong ndm va quyét dinh mirc chi phu
hop; Cac ndi dung khong quy dinh trong Quy ché nay thi thue hién theo phap luat
hién hanh. Trong truong hgp nhing quy dinh phép luat c6 lién quan thay d6i, didu
chinh thi nhitng quy dinh cta phap luét dé6 duwong nhién duogc 4p dung.

2. Truong céac phong Chuyen mon; Tram trudng cac Tram thuy ndng can cir
chttc ndng, nhiém vu duoc giao. Tham muu Ban Gidm doc Cong ty trién khai thuc
hién c¢6 hiéu qua nhitng ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

3. Trudng ban Kiém soat ndi bd gitip viée cho Chu tich Cong ty chiu trach
nhiém kiém tra, gidm sat viée thuc hién Quy ché nay.

4. Trong qua trinh trién khai thuc hién néu cé phat sinh vuéng mic. Trudng
phong T4 chitc — Hanh chinh chu tri, phéi hop cling Truong cac BO phén tryc thude,
téng hop nhimg kién nghi, d& xuét, bdo cdo Ban Giam déc Cong ty chi dao va tham
muu Chu tich Cong ty xem xét, sira ddi, bd sung cho pht hop./.

<] TRACHHHLEHHUUH&H
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Nguyén Céng Xung






