UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MTV Doc lap - Tw do - Hanh phuc
KHAI THAC CONG TRINH
THUY LQI NINH THUAN
S6: 56 IODCTKTTL Ninh Thudn, ngay 1.4 thdng 7 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Coéng ty TNHH MTV
Khai thac cong trinh thuy lgi Ninh Thuin.

CHU TICH CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN MQT THANH VIEN
KHAI THAC CONG TRINH THUY LOI NINH THUAN.

Can cie Quyét dinh sé 49/2021/QD-UBND ngay 10/8/2021 cua Uy ban
nhdn dan tinh Ninh Thudn vé viée ban hanh Piéu 18 t6 chitc va hoat dong cua
Cong ty TNHH MTV Khai thdc cong trinh thiy loi Ninh Thudn;

Cén cit Quyét dinh 56 392/0P- UBND ngay 04/7/2022 cua Uy ban Nhdn
dan tinh Ninh Thudn vé viéc phé duyét Bé dn co cdu lai Cong ty TNHH MTV
Khai thac cong trinh thuy loi Ninh Thudn, giai doan 2021 — 2025;

Cén cik Quyét dinh sé 906/OD-UBND ngay 16/6/2020 cua Chu tich Uy
ban nhdn dan tinh Ninh Thudn vé viéc diéu dong, b nhiém cong chire giitt chue
vu nguoi quan ly doanh nghiép,

Theo Quyét dinh sé 64/QP-CTKTTIL, ngay 23/4/2021 cua Chu tich Céng
ty vé viéc phdn cong phu trach diéu hanh hoat dong Cong ty TNHH MTV Khai
thac cong trinh thuy loi Ninh Thuan;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Cong ty.

QUYET PINH:

Dicu 1. Nay, ban hanh keém theo quyét dinh nay Quy ché Lam vigc cua
Cong ty TNHH MTV Khai thac cong trinh thity 1¢i Ninh Thuén; gom 6 Chuong,
27 Piéu.

Piéu 2. Quyet dinh nay cé hidu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quyét dinh sé 71/QD-CT ngdy 24/7/2017 ctia Chu tich Céng ty vé viéc ban
hanh Quy ché Lam viéc cla Céng ty TNHH MTYV Khai thac cong trinh thuy loi
Ninh Thuan.
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Céc ong (ba) trong Ban Giam déc; Trudng ban Kiém sodt ndi bd; Trudng
cac phong chuyén mén; Tram trudng cac tram thuy néng va nguoi lao dong lam
viéc tai Cong ty chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHUTICH CONG TY
- Chu tich Céng ty; i s L RN
C.‘l;ll ich Cong ly, : ‘/CONGTY\\/,,,
- Kiém soat vién, ok NREW HTU KRN
B o - S : ACHNRIER RUU AN o/
- Nhu Diéu 2; MOT THANH VIEN

- Luu: VT, N.N. Quy. KHAITHAC CONG TR

THOYLO KN 2%

Nguyén Cong Xung



UBND TINH NINH THUAN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MTV Doc lap - Tw do - Hanh phiic
KHAI THAC CONG TRINH

THUY LQI NINH THUAN

QUY CHE LAM VIEC
cia Cong ty TNHH MTYV Khai thac cong trinh thuy lgi Ninh Thuin.
(Ban hanh keém theo quyet dinh s6 15$/QD-CTKTTL ngay .44./7/2022
cua Chu tich Cong ty TNHH MTV Khai thdc cong trinh thuy loi Ninh Thudn)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. i twong ap dung va pham vi diéu chinh

1. Doi twong 4p dung quy ché nay l1a nguoi quan ly doanh nghiép (Chu
tich Cong ty, Gidm doc Cong ty, cdc phd Gidm dée Céng ty, Ké todn trieong),
Trudng cac bo phan tryrc thude Cong ty va ngudi lao dong hién dang lam viéc tai
Cong ty TNHH MTV Khai thac cong trinh thuy loi Ninh Thuén (goi chung la
Céng ty).

2. Pham vi diéu chinh quy ché ndy 1a quy dinh vé thidm quyén, trach
nhiém trong xir Iy cong viéc ctia ngudi quan 1y doanh nghi¢p (Chu tich Céng ty,
Gidm déc Cong ty, cdc phé Giam déc Cong ty, Ké todn truong) va Truong cac
bd phan truc thudc Cong ty vé mot sb quy dinh trong quan ly, diéu hanh hoat
dong cua Cong ty.

Diéu 2. Nguyén tic xay dung quy ché

1. Quy ché nay cin ct Didu 1& Cong ty dé cu thé hoa theo thAm quyén giai
quyét cong vige cia Chu tich Cong ty, Giam dbc Cong ty, cac pho Giam ddc
Cong ty, Ké toan truéng Cong ty va Trudng cac bd phan truc thudc.

2. T6 chite chi dao diéu hanh ctia Cong ty theo mét hé thong dong bg, co
ky luat, ky cuong. Phét huy tri tué cua tap thé, gitt gin su doan ket thong nhat
trong néi b. P ra cc quyét dinh chinh xéc, kip thoi, bao dim quyén v loi ich
hop phap cta ngudi lao dong.

3. Bam sat chirc nang, nhiém vu, quyén han cta cac bd phén truc thudc da
dugc ban hanh, khéng quy dinh lai nhiém vu, quyén han cta cac bd phin truc
thude. Bao dam sy phdi hop cdng téc, trao ddi théng tin trong giai quyét cong
viéc gilta cac bd phén theo chite nang, nhiém wvu, quyén han da quy dinh.
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4. Cip trén khong lam thay cong viéc cua cap dudi, moi viéc chi mot
ngudi phu trach va chiu trach nhiém chinh. Trudng cac bd phan phai chiu trach
nhiém chinh vé cong viéc duge phén cong.

Chuong 2
QUY PINH VE THAM QUYEN GIAI QUYET CONG VIEC

Pidu 3. Cong tac chi dao, quan Iy va diéu hanh Cong ty
I. ThAm quyén ctia Chu tich Cong ty

a) Chu tich Cong ty co trach nhiém trién khai céc quyét dinh cta Co quan
dai dién Chu s¢ hiru (bao gom céc chi thi, quyét dinh, vén ban diéu hanh ctia Uy
ban nhan dan tinh, cic co quan thudc Uy ban nhan dan tinh va cac Bo, Nganh
lién quan) cho Giam dbc Cong ty 48 td chire thuc hién, diéu hanh theo ding quy
dinh cua phap luat.

b) Khi dugc Uy ban nhén dén tinh; cac co quan thuoc Uy ban nhan déan
tinh; cac co quan cép trén khac giao nhiém vu kinh té x4 hoi; nhiém vu chinh
tri... cho Cong ty. Chu tich Cong ty quyét dinh thanh lap cac Ban chi dao, HO1
déng... va giao nhiém vu cho cac t& chic trén thuce hién cac nhiém vu. Co cAu to
chire, nhan sy, nhiém vu va quyén han cta cac Ban, Hoi déng... trén co so do
Giam déc Cong ty trinh phu hop véi tinh hinh nhiém vu duge cac co quan cap
trén giao.

¢) Chu tich Cong ty ¢o quyén yéu cdu Giam dbc Cong ty, cac bd phan
truc thude bao céo, gial trinh va trinh Chu tich Cong ty théng qua cac vén dé
lién quan dén quan ly, didu hanh thuc hién cdc nhiém vu dugc giao. Bao dam
viéc quan ly didu hanh Céng ty tudn thu dung cac quy dinh cua phap ludt va cac
quyét dinh ctia Co quan dai dién Chu so hiru.

d) Dinh ky, dot xuat Chu tich Cong ty cung Ban Kiém soat ndi bd, cac bd
phén gitp viéc kiém tra, danh gid vé tién do, hiéu qua, chat lugng trong viéc to

A b

chirc thuc hién ké hoach cua Cong ty va cac bo phan truc thuge. Giam dbc Cong

ty, cac bd phén truc thude co trach nhiém phoi hop béo céo, giai trinh lam rd cac
van de lién quan.

2. Tham quyén cta Giam dbc Cong ty
’ a) Giam déc Cong ty chiu trach phiém t\(;) chire trién khai thue hién cac
quyét dinh cua Chu tich Cong ty theo thAm quyén, quy dinh ctia Dieu ¢ Cong ty
va quy dinh ca phép luat hién hanh.
b) Giam dbc Cong ty chiu trach nhi¢ém phan cong nhiém vu cu thé cac

thanh vién trong Ban Giam dbc Cong ty bang van ban sau khi duge Chu tich
Cong ty chéap thuan bang vén ban.
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¢) Binh ky, d6t xuit Giam déc Céng ty (hodc ph6 Giam dbc Cong ty duoc
phén cdng) c6 trach nhiém chi dao cac bd phéan truc thudc. Tham muu, bio cio
két qua thuc hién cac quyét dinh cia Co quan dai dién chu sé hitu cho Chu tich
Cong ty ky gii Co quan dai dién chu sé hitu (Uy ban nhdn ddn tinh, cde co
quan thuéc Uy ban nhén dan tinh va cde bo, ban, nganh cé lién quan).

3. Thim quyén cua Trudng cic bo phan truc thude: Trudng cic bd phan
truc thude c6 trach nhiém tham muu, t6 chirc thuc hién, cac quyét dinh ctia Co
quan dai di¢n Chu s¢ hitu do Gidm ddc Céng ty giao. Theo su chi dao cua Cha
tich Cong ty ding véi cac quy dinh cta phap luét hién hanh.

Diéu 4. Chi dao diéu hanh thong qua cic cudc hop dinh ky, dot xuit

I. Dinh ky hang thing (Dy kién tir ngay 01 dén ngay 05 hang thing) hoic
dot xuat (tuy theo yéu cdu nhiém vu). Cha tich Cong ty tridu tdp cude hop dé
trién khai cac chu truong quyét dinh ctia Chu tich Cong ty va cua Co quan dai
dién Chi s¢ hitu. Panh gid két qua thue hién nhiém vu san xuét kinh doanh cia
Cong ty, xem xét théng nhat giai quyét cac kién nghi, d& xuit cia Ban Gidm dde
Cdng ty va Trudng cac bd phan trure thudc.

2. Vé cong tac chuén bi ndi dung cudc hop cta Chu tich Cong ty

a) Giao phong Ké hoach - K¥ thuat ¢6 trach nhiém chuin bi béo cdo tong
hop trén co s bdo cdo cua Trudng cac bd phan truyc thudc va y kién cia Ban
Gidm déc Cong ty. Bdo cdo phuc vu cudc hop clia Ban Gidm déc va céc bo phéan
truc thude dugce thuc hién béng van ban dé lam co s két luan chi dao cia Chu
tich Cong ty.

b) Giao phong T6 chitc - Hanh chinh ¢6 trach nhiém chuan bj phong hop;
tham muu ban hanh gidy moi hop; thuc hién nhiém vu thu ky cude hop; sau khi
két thue cude hop ¢6 trach nhiém tham muu Chu tich Céng ty ky ban hanh thong
béo két luan cudc hop dé 1am co s& td chire trién khai thuc hién.

Diéu 5. Chién lwge, ké hoach sin xuit kinh doanh va ké hoach ddu tw
phat trién 5 nim cia Cong ty

1. Thdm quyén cta Chu tich Céng ty: Chi tich Cong ty quyét dinh trinh
Uy ban nhén dan tinh phé duyét chién luge; ké hoach san xudt kinh doanh va ké
hoach du tu phat trién 05 nim cia Cong ty. Chiu trach nhiém ban hanh ké
hoach chi dao Giam déc Cong ty va Trudng cac bd phan truc thude to chire trién
khai thure hién sau khi chién luoc; ké hoach san xuit kinh doanh va ké hoach dau
tw phét trién 05 nam ctia Cong ty khi dugc Co quan dai dién Chu s& hiru phé
duyét.

2. Tham quyén cta Gidm déc Cong ty

a) Chi dao cdc by phan tryc thude, xay dung chién luge, ké hoach =an
suat kinh doanh va ké hoach du tu phét trién 5 nam ctia Cong ty. Té chic ldy y
kién va hoan chinh ké hoach. Tham muu van ban d& Chu tich Cong ty ky dé
nghi co quan dai dién Chu s& hitu phé duyét.
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b) Sau khi chién luoc; ké hoach san <uat kinh doanh va ké hoach dau tu
phat trién 05 ndm cua Cong ty duge Co quan dai diégn Chu s¢ htru phé duyeét.

-
r

Tham muu Chu tich Cong ty ky ban hanh ké hoach to chuc trién khai thuc hién.

3. Tham quyén cia Truong cdc by phan tryc thudc: Tham muu cho Giam
d6éc Cong ty trong cdng tac xdy dung chién lugc, ké hoach kinh doanh va ké
hoach dau tu phat tridn 05 nam cua Coéng ty theo chirc ndng, nhiém vu dugce
phan cong.

r

Piéu 6. _Ké hoach san xuit kinh doanh va ke hoach dau tw phat trién
hang niam (K¢ hogeh tai chinh hang ndm)

[. ThAm quyén cta Chu tich Cong ty

a) Quyét dinh va ky ban hanh ké hoach san xuat kinh doanh (&< houch
“hint sau khi d@ nghi va duge Co quan dai dién Chu s hitu thong nhat. G
quyét dinh dén co quan dai dién Chu s& hitu dé tong hop, giam sat.

b) Pinh ky hogc dot xudt cing Ban Kiém sodt ndi bo, cac b phan gitp
viec kiém tra, danh gia vé tién d9, hiéu qua, chat lugng trong viée to chuce thuc
hién ké hoach cua Cong ty va cac bd phan truc thudc. Gidm doc Cong ty, cac b
phan tryc thudc cd trach nhiém phoi hop bao cdo, giai trinh lam rd cac van dé
lién quan.

2. Tham quyén cua Giam dbc Cong ty

, a) Chi dao cac by phén truc thudc xay dung ké hoach - ... kinh doanh
va ké hoach dau tu phat tridén hing nam o hoooh b o truge ngay 31/7

hang nam. Td chirc 1y ¥ kién va hoan chinh ké hoach.

b) Tham mu:u‘dé Chu tich Cong ty ky ban hanh ké hoach -7 «ull kinh
doanh va ké hoach ddu tu phat trién hdng nam (k¢ hogeh tai chinhi va gl quyét
dinh dén Co quan dai dién Chu so hitu dé tong hop, giam sat.

¢) Sau khi ké hoach hang nam dugc ban hanh. Giam ddc Cong ty co trach
nhiém chi dao cac b phén truc thudc tham muu chi tiét thanh ké hoach vu, ké
hoach quy va xac dinh cac hoat dong dé trién khai thuc hién ké hoach. Phan
cong cu thé nhiém vu cho cdc by phan gilp viéc, c4c tram thiy ndng va béo cdo
két qua thyc hién cho Chu tich Cong ty.

3. ThAm quyén ctia Trudng cac bd phan truc thudc: Tham muu xdy dung
ké hoach san xuat kinh doanh ctua Cong ty theo chitc nang, nhiém vu dugc phan
cong.

Pidu 7. Piéu chinh ké hoach san xuat kinh doanh va ke hoach dau tw
phat trién hang nam (K¢ hogeh tai chinh)

Khi cAn thiét phai diéu chinh k& hoach sin xudt kinh doanh (K< hogeh 1
chinh) eua Cone tv theo dieu kidn thye 12 do nguy 3n phan bar kha Khang, Giam
ddc Cong ty trinh Chu tich Cong ty xem xét trinh Uy ban Nhédn dén tinh dieu

chinh ciam trir do nguvdn nhan bit kaa khany ké hoach san xuat kinh doanh va
danh muc cong trinh dau tu bo sung sau khi da dwoc cac co quan lién quan SO

Noéng nghiép va Phat trién ndng thon, SO Tai chinh tinh... c6 y kién tham tra.
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Picu 8. Ké hoach dau tw phat trién hang nim

1. Giam ddc Cong ty trinh Chu tich Céng ty ky trinh Co quan dai di¢n
Chu s& hitu ké hoach dau tu phat trlen hang ndm cta Cong ty. Bao gdm danh
muc dau tu xay dung co ban, mua sim tai san, chi tiét ngudn vén theo danh
muc. P61 voi tai san 1a cdng cy, dung cu, thiét bj khong phai la tai san cb dinh,
hang muc tu stra nho (cong trinh co gid tri dudi 50 triéu dong), Giam ddc Codng
ty trinh Chu tich Cong ty quyét dinh.

2. Sau khi ké hoach diu tu phat trién hang ndm duge Chu tich Cong ty
quyét dinh va duoc gtii dén Co quan dai dién Chu s¢ hitu dé téng hop, glam sat,
Giam ddc Cong ty ¢6 trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién va cu thé hoa ké
hoach theo quy, thang,.

3. Céc b phan truc thude theo chirc nidng, nhiém vu duge phan cong. Co
trach nhiém tham muu cho Chu tich Céng ty, Giam déc Cong ty xdy dung ké
hoach dau tu phét trién hang nam, ké hoach lua chon nha thau, phé duyét két
qua lya chon nha thau. . .theo dung quy dinh phap luit vé dau thau.

4. Chu tich Céng ty dinh ky, dot xuat cing Ban Kiém sodt ndi bd, cac bo
phan gitip viéc kiém tra, dénh gia vé tién do, hiéu qua, chat lugng trong viée t6
chttc thuc hién ké hoach cia Cong ty Giam ddc Cong ty, cac bo phan tryc thude
¢6 trach nhiém phdi hop bao cdo, giai trinh 1am rd cdc van dé lién quan.

Picu 9. Quién ly dw 4n dau tw

Khi duoc Uy ban nhan dan tinh hoc cac td chirc lién quan giao cho Céng
ty 1am nhiém vu Chu du tu dy 4n. Giam dbc Céng ty chi dao phong Ké hoach -
K§ thuat chu tri, ph01 hop céac bd phan truc thude tham muu Chu tich Cong ty,
Gidm ddc Céng ty td chirc quan ly, thuc hién du an theo quy dinh phdp luat vé
dau tu xay dung co ban hién hanh.

Piéu 10. Quyét dinh cac giai phap phat trién thi truwong, ticp thi va
cong nghé cia Cong ty

1. Gidm dbc Cong ty trinh Chu tich Cong ty ky ban hanh danh myc (g
dung cong nghe cua Cong ty hang nim. Bao gébm d6i méi ky thuat, img dung
cong nghé mai trong quan ly tudi, tiéu, cong nghé thong tin...; chi tiét vén va
nguon von theo danh mye. Danh muc tmg dung céng nghé ctia Congty phai
nam trong danh muc dau tu phat trién ‘hang nam duge Co quan dai dién Chu s¢
hitu chap thuan, Chu tich Cong ty quyét dinh, ky ban hanh.

2. Sau khi dugc Chu tich Cong ty quyét dinh danh muc tmg dung cong
nghé ctia Cong ty hang nim, Giam déc Cong ty ¢6 trach nhiém cu thé héa ké
hoach theo quy, thang.

3. Cac bd phan tryc thude ¢6 trach nhiém tham muu cho Ban Giam déc
Cong ty danh muc ting dung cdng nghé ctia Cong ty hang nim theo chic nang,
nhiém vu dugc phén cong.
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pidu 11. Quyén bé nhiém, mién nhiém, cach chic cac chire danh
quan 1y trong Cong ty ciia Chu tich Cong ty va Giam doc Cong ty

I. Chu tich Cong ty quyét dinh quy hoach, dao tao, bo nhiém, b6 nhiém
lai, mién nhiém, luan chuyén, ky luat, cach chirc cdc chire danh ngudi quan ly
doanh nghiép trong Cong ty (Gidm déc; phd Gidm déc; Ké todn truong) theo
cac quy dinh tai Nghi dinh 6 159/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu
v& quan ly ngudi gitt chire danh, chirc vu va ngudi dai dién phan vén nha nudc
tai doanh nghiép; Quyét dinh quy hoach, dao tao, bd nhiém, bd nhiém lai, mién
nhiém, luan chuyén, ky luat, cach chirc cac chure danh Truong ban Kiém soat ndi
bd theo cac quy dinh tai Khoan 2, Didu 29 cua Didu 18 td chirc va hoat dong cua
Cong ty ban hanh kem theo Quyét dinh s6 49/2021/QD-UBND ngay 10/8/2021

ctia Uy ban Nhan dan tinh.

2. Giam déc Cong ty quyét dinh quy hoach, dao tao, bé nhiém, bo nhiém
lai mién nhiém, luan chuyén, ky luat, cach chirc cac truong, pho cac bd phan
truc thude (phong, ban, tram thuy néng truc thuée Cong ty, trie truong hop
thuéc tham quyén cua Chu tich Cong ty) sau khi ¢o ¥ kién thong nhit bang vin
ban cua Chu tich Cong ty.

Piéu 12. Kién nghi phwong an co cAu t6 chire Cong ty

I. Giam déc Cong ty co quyén kién nghi phuong én (dé an) co chu to
chire, chtrc nang, nhiém vy, quyén han cua bd may gitp viée cho Chu tich Cong
ty sau khi phuong an (hodc dé an) da duoc lay y kien cac bd phan truc thude.

2. Dé an, phuong an, quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han, co ciu to
chirc ctia b may gitp viée (cdc phong chuyén mon) va quy ché hoat dong cua
don vi truc thudc (cdc tram thuy nong) duge Giam ddc Cong ty ky ban hanh sau
khi dugc Cha tich Cong ty chap thuén bang vin ban.

3. Giam déc Cong ty co quyén kién nghi viée thanh lap, to chic lai, gidi
thé tram thiy ndng truc thudc cho Chu tich Cong ty dé Chu tich Cong ty xem
xét trude khi trinh xin y kién Co quan dai dién Chu s¢ hiru.

4. Chu tich Cong ty quyét dinh viéc thanh 18p, to chic lai, giai thé tram
thuy nong truc thude sau khi duge Co quan dai dién chu s& hiru phé duyét.

Piéu 13. Quan ly st dung, tuyén dung lao dong

I. Giam déc Céng ty lap ké hoach dé Chu tich Cong ty théng qua bang
van ban cac vin dé lién quan dén tuyén dung, dao tao, ky ludt, lao dong tién
lwong, bao hidm xa hoi, phtc loi, khen thuong va ky luat ddi voi nguoi quan 1y
va ngudi lao dong trong Cong ty.

2. Trén co s tdng thé ké hoach nam, Giam déc Cong ty lap ké hoach
tuyén dung theo timg dot hodc 6 thang, quy (trong do néu rd so luong, co cau,

trinh dé tuyén dung,; don vi, dia diem bo tri nhéan su; nhdan sw dw kién da co,

14
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nguon kinh phi tra lwong va cdc ché dé khdc cho nguoi duoc tuyén dung,...) dé
trinh Chu tich Cong ty théng qua bang vén ban.
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3. Gidm dbc Cong ty co trach nhi¢ém lap ké hoach, bao cao cho Chu tich
Coéng ty cdc hoat dong va mdi quan hé gitta Cong ty véi td chic cong doan cia
nguoi lao dong.

Chuwong 3
QUY PINH MOI QUAN HE CONG TAC TRONG NOI B0

Dicu 14. Quan hé giita Chii tich Céng ty véi Giam dée Cong ty

1. Khi Giam d6c Cong ty ban hanh quyét dinh hay ky bat ky van ban nio
trai voi quy dinh cta phap luat va Diéu 16 Cong ty, quy ché nay va cac quy dinh
ndi by khac cua Cong ty va lam anh huong t6i quyen loi cua Cong ty. Chu tich
Cong ty c6 quyén yéu cdu Ban Giam déc huy bé vin ban do. Néu Gidam déc
Cong ty khong thi hanh, Chu tich Cong ty c6 quyén ra van ban dinh chi thi hanh
quyét dinh nay ctia Giam déc Cong ty va thong bdo dén cac bén c6 lién quan.

2. Khi t6 chire thyc hién cac quyét dinh ctia Chu tich Cdng ty néu phat
hién van dé khéng c6 loi cho Cong ty thi ‘Gidm d6c Cong ty bao cao véi Chu
tich Cong ty dé xem xét dleu chinh lai quyét dinh. Truong hop Chu tich Cong ty
khéng diéu chinh lai quyét dinh thi Giam déc Cong ty c6 thé béo cdo Co quan
dai di¢gn Chu so hiru, nhung van phai thuce hién quyét dinh cia Chu tich Cong ty.

3. Giam dbc Céng ty 1ap va gii bdo cdo bing vin ban vé tinh hinh hoat
dong kinh doanh hang quy, ndm va phuong huéng thuc hién trong ky tdi cua
Cong ty cho Chu tich Céng ty; ¢o trach nhiém bao cdo dot xuat vé céc van dé
quan tri, t6 chirc quan ly va diéu hanh cua Cong ty theo yéu cau cta Chi tich
Cong ty.

4. Pbi voi nodi dung, van dé thudc thdm quyén cua Chu tich Cong ty:
Gidm déc Cong ty cd trach nhié¢m lap to trinh (hodc phiéu trinh) trinh Chu tich
Cong ty xem xét quyét dinh. Kém theo to trinh 1a vin ban, tai liéu co litn quan
dén nodi dung cn trinh. Trong qua trinh Chu tich Céng ty xem xét quyet dinh
cac noi dung ma Gidm dbe Cong ty trinh, Chu tich Cong ty ¢6 quyén yéu ciu
Giam d6c Cong ty bo sung cac tai liéu c0 lién quan va lam rd céc néi dung trude
khi Chu tich Céng ty ra quyét dinh.

5. Tét ca céc tai liéu do Giam déc Cong ty trinh Chu tich Cong ty phai la
vin ban chinh thirc, ¢6 ky tén, dong dau, néu rd y kién tham muu, d& xudt dé
Chu tich Cong ty cé co s& xem xét, giai quyét.

Dleu 15. Quan h¢ giita Chi tich Céng ty, Ban Giam doc Cong ty voi
Ban Kiém soat, Kiém soat vién va Cap ay Cong ty

1. Quan hé lam viéc gitta Chu tich Cong ty va Ban Giam dbc Cong ty voi
Cép iy Céng ty theo quy ché lam viéc do Cép uy Cong ty ban hanh.



15

2. Quan hé lam viéc gitta Chu tich Cong ty va Ban Giam déc Cong ty voi
Ban Kiém soat, Kiém soat vién tuan theo quy che hoat dong cua Ban Kiem soat,
Kiém soat vién duoc Co quan dai dién Chi so hitu ban hanh.

3. Quan hé giita Chu tich Céng ty, Ban Giam dbe Cong ty véi Cép uy
Cong ty, Ban Kiém soat, Kiém soat vién Cong ty lién quan dén tuyén dung, dao
tao, ky luat, lao dong tién luong, bao hiém xa hoi, phuc loi, khen thuong va ky
luat déi véi nguoi quan ly va nguoi lao dong trong Codng ty tuan thu theo quy
ché phdi hop do Cép uy ban hanh va quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soat,
Kidm soat vién do Co quan dai dién Chu so hitu ban hanh.

Diéu 16. Quan hé gitra Cha tich Cong ty, Ban Giam ddc Cong ty voi
Trwéng ban Kiém soat ndi bd

]. Truong ban Kiém soat ndi bo duge tham du cudc hop do Chu tich
Cong ty chu tri dinh ky, dot xuat dé thuc hién nhiém vu gitp viée cho Chu tich
Cong ty trong kiém tra, giam sat hoat dong san xuat kinh doanh va quan ly diéu
hanh Cong ty.

2. Trudng ban Kiém sodt ndi bd ¢6 trach nhiém bao cdo kip thoi voi Chu
tich Cong ty vé két qua thyc hién nhiém vu kiém tra, giam sat hoat dong san
xuét kinh doanh va quan ly diéu hanh Cong ty. Kién nghi cac vAn dé can giai
quyét, nhiing vén dé vé can stra doi, bo sung.

3. Truong ban Kiém soat ndi bo duoc quyén tham du (rzéu dwoc Chu tich
Cong ty uy quyén tham di theo Diéu 1é kém theo Quyét dinh 56 49/2021/0D-
UBND ngay 10/8/2021, khoan 3 Piéu 21) cac cudc hop do Giam dbc Cong ty
cht tri dinh k¥, dot xudt dé theo ddi, nim bét thong tin va thyc thi nhiém vu
duogc giao.

4. Truong ban Kiém soat ndi bo duge Ban Giam ddc Cong ty; Trudng cac
bo phan true thuge cung cép day du, chinh xdc thong tin, tai liéu phuc vu qua
trinh kiém tra, gidm sat hoat dong san xuat kinh doanh va quan ly diéu hanh
Cong ty (néu duge Chii tich Céng ty ¢6 ¥ kién).

5. Truong ban Kiém soat ndi bd thuong xuyén gitt méi quan hé lam viéc
gifta Chu tich Cong ty voi Ban Giam doc Cong ty va cac bo phan truc thude dé
phéi hop thyuc hién nhiém vu c6 hi¢u qua.

Piéu 17. Quan hé¢ Ban Kiém soat, Kiém soat vién véi Truwong ban
Kiém soat ndi bd

Trudng ban Kidm soat ndi bd co trach nhiém thdng tin dén Ban Kiém
soat, Kiém soat vién theo yéu cAu cta Ban Kidm soat, Kiém soét vién dé thuc
hién chirc nang kiém soat theo quy dinh ctia phap luét, Piéu 1é td chie va hoat
dong cua Cong ty va Quy ché hoat dong cua Ban Kiém soat, Kiém soat vién va
Quy ché nay.
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Diéu 18. Quan hé giita Ban Giam dbc Cong ty voi Trudomg cic b6
phan trye thuge

q 1. Ban Giam déc Cong ty lanh dao chi dao Trudng cac bd phén truc thude
to chirc thye hién c4c quyét dinh, nhiing cht trwong ctia Chu tich Cong ty va cua
Co quan dai dién Cha s& hir,

2. Hang tuan (hodc thang), Ban Giam déc Céng ty td chirc cudc hop véi
Trudng céc phong chuyén mén hoic hop mé rong cung Trudng cac bd phin truc
thude dé truc tiép nghe bao cdo tinh hinh, chi dao viéc thuc hién chuong trinh,
ké hoach cong tac cua bo phén. Trudng cac b phan c6 trach nhiém bao cdo kip
thoi véi Ban Giam déc Céng ty vé két qua thue hién cong téc, kién nghi c4c vén
dé can giai quyét.

3. Khi ¢6 van d& can thiét Gidm déc Cong ty s& quyét dinh hop bt
thuong, thanh phan, ndi dung va thoi gian hop do Giam déc Cong ty quyét dinh,

Chuwong 4
QUY PINH VE CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 19. Co s, cin cir dé gidi quyet cic cong viée

’
A

I. Co s& dé giai quyet cong viéc lién quan dén Chu tich Céng ty, Ban
Gidm doc Cong ty va céc bd phan truc thudc phai dugc thue hién theo hinh thie
van ban (1o trinh, phiéu trinh).

2. Nhimng kién nghi, dé nghi giai quyét khong thdng qua hinh thae vin
ban, su tu van bang 161 néi chi 6 gia tri tham khao.

Diéu 20. Cich thire gigi quyét cong viée ciia Chi tich Cong ty déi véi
cac ho so do Giam déc Cong ty trinh

I. Chu tich Céng ty giai quyét cong viée dya trén hd so trinh do Gidm ddc
va cac bd phén gitip viéc trinh

a) T trinh: 4p dung cho cic van da I6n quan trong nhu chién luoe, ké
hoach 5 nim, dé 4n, phuong an.. ;

b) Phiéu trinh: ap dung cho viéc trinh céc vin ban théng thuodng nhy bao
cdo, cdng van, to trinh. ..

2. Hb so trinh bao gdm

a) To trinh (hodic phiéu trink) do Giam doc va céc bg phan gitp viéc trinh
phai néu rd cac néi dung sau: noi dung trinh, co s¢& phdp ly, kién nghi dé xuét
ctia Gidm doc Céng ty.

b) Kém theo t& trinh (phidu trink) 1a du thao (bdo cdo; to trink: ven
han ) ﬁé‘ Chh tich CAn~ 4. 1.7
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¢) Kem theo to trinh (hodc phiéu trink) cua Giam dbc va cac bd phan giup
viéc con bao gom céc tai liéu gbe co lién quan; cac tai lidu tham khao khac (néu
¢6). Céc tai lidu ho so s& duge luu it theo ché dd luu gitt tai liéu hien hanh.

3. Céc bd phan giup viéc trong Cong ty co trach nhiém tham muu cho
Giam dbc Cong ty (hodc Pho Gidam doc néu dwoc wy quyén) cac ho so trinh néu
irén dé trinh Ch tich Cong ty ky ban hanh.

4. Dbi vi mot 56 vAn dé thude tham quyén ctia Chu tich Cong ty, Truong
cac bd phan gitp viée (hodic phd néu digc uy quyen) trinh tryc tiep chu tich
Cong ty thong qua phiéu trinh, c6 ky xdc nhén trén phiéu trinh cua Giam doc
Cong ty.

5. Trong qua trinh thure hién cac cdng vige theo chi dao cua Chu tich Cong
ty néu co phat sinh cac kho khin, vudng méac hodc phat sinh cdc tinh hudng méi
vuot qua tham quyén quyét dinh cia minh. Giam déc Cong ty phai bdo cao ngay
cho Chi tich Céng ty biét, dong thoi phai 48 xuit huong xi Iy dé Chu tich Cong
ty xem xét chi dao gidl quyét kip thoi.

Pidu 21. Cach thire giai quyét cong viée clia Giam dbc Cong ty

1. Giam dbc Cong ty giai quyét cong viée dua trén ho so trinh cua pho
Giam ddc hodc truong bd phan tryc thude. N6i dung trinh phai do pho Giam

dde, truong (hodc pho néu duwoc iy quyén) cua cac bo phan truc thudc ky.
5 Sit dung to trinh, phiéu trinh: duge ap dung nhu quy dinh tai Diéu 20.

3. To trinh (Phiéu trink) phai néu rd cac ndi dung sau: ndi dung trinh, co
s& phap ly, kién nghi dé xuét cua pho Giam dbc, truomg cac bo phan kem theo to
trinh (phiéu trink) 1a cdc tai licu obc c6 lin quan va cac tai ligu tham khao khéc
(néu c6). Cac tai lidu hd so s& duge luu gitt theo ché do luu gitr tai ligu hién
hanh.

4 Tt ca to trinh, tai lidu, ho so trinh déu phai duge ghi trinh Giam ddc
Cong ty. Truong hop trinh ndi dung thude linh vue cong viéc duge giai quyét
cua pho Giam déc va dang trong qua trinh giai quyét, thi phiéu trinh c6 thé ghi
dich danh pho Giam déc dang duge Giam d6c Cong ty giao trach nhigm giai
quyét vAn dé do.

5. Trudng cac bd phén chi duoc giai quyét cac cong viée theo su chi dao
ctia Giam ddc trén co so bt phé chi dao hodc y kién bang vin ban chi dao thuce
hién hodc bing 101 noi chi dao trre tiép. Nghiém cam viéc tu dong giai quyét cac
cong viée trude va hoan tat cac thu tuc trinh Giam doc giai quyét sau hodc tu y
gial quyét cac cong viéc khong dung thém’quyf%n hodc khi chua co ¥y kiér} chi

dao cua Giam doc hodc ngudi duge Giam doc phan cong phu trach giai quyét.

6. Trong qua trinh thue hién cac cong Vviéc theo chi dao cua Giam doc
Coéng ty néu co phat sinh cac khé khin, vuong mac hoac phat sinh cac tinh
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hudng méi vuot qua thim quyen quyét dinh ciia minh. Pho Giam déc, Trudng
bo phén truc thude phai bao cdo ngay cho Giam ddc Cong ty biét, dong thoi phai
dé xuit hudng xir Iy dé Giam déc Cong ty xem xét chi dao giai quyét kip thoi.

Chwong 5
QUY PINH VE CONG TAC VAN THU,
THAM QUYEN KY VAN BAN, QUAN LY CON DAU
VA CHE PQ BAO CAO, CONG BO THONG TIN

Picu 22. Quy dinh vé cong tac van thw

1. C4c van ban dén Cong ty (ké ca gidy moi), phong Td chire - Hanh
chinh c6 trach nhiém chuyén dén Giam dbc Cong ty dé xtr 1y vén béan theo quy
dinh. (vén ban giri dén dich danh thi chuyén dén nguoi nhan).

2. Thu tuc luu vén ban gdc tai phong T chirc - Hanh chinh theo quy dinh
ctia phap luét vé van thu, luu trit va trén hé didu hanh quan ly van ban TDoffice.

3. Cong tac quan ly vin ban dén va van ban di trén hé didu hanh quan ly
vian ban TDoffice theo quy ché vin thu luu tri.

Diéu 23. Quy dinh vé thim quyén ky vin béan

1. Chu tich Cong ty ky cdc vin ban thudc thim quyen giai quyét vé nhiing
linh vuc cong tdc ma Chu tich Cong ty duoc quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va quy
ché nay. Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhén dan tinh, trudc phap luét ndi dung
van ban da ky.

2. Giam dbc Cong ty ky céc vdn ban, thudc thim quyén giai quyet vé
nhimg linh vire cdng tic dam nhan duge quy dinh tai Diéu 1& cong ty va quy ché
ndy. Chiu trach nhi¢m truée Chu tich Cong ty, Uy ban nhén dan tinh va trude
phap luat v& ndi dung van ban di ky.

3. Cac pho Giam déc duge Giam dbe Cong ty uy quyén ky thay cac van
ban thudc thadm quyén, linh vuc cong tac khi Giam doc Cong ty di vang va chju
trach nhiém trude Gidm déc Cong ty, Cha tich Cong ty, Uy ban nhan dén tinh va
phap luat vé ndi dung vin ban da ky.

4. Trudng ban Kiém soat ndi bo duge ky mot sd van ban noi b théng
thuong thude nhiém vu cua Ban Kiém soat noi bd. Chiu trach nhiém truge Chu
tich Cong ty va phap luat vé vé ndi dung van ban da ky.

5. Truong phong T6 chirc - Hanh chinh dugc Chu tich Cong ty; Giam dbc
Cong ty uy quyén ky thira 1énh (TL) céc van ban thudc nodi bo Cong tyva chiu
trach nhiém trude Gidm ddc Cong ty, Chu tich Céng ty va phap luat vé nji dung
van ban da ky.
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6. Trudng cac tram thuy ndng duoc thira iy quyén ky (TUQ) déi voi cac
van ban hop dong, thanh 1y hop ddng tudi, tiéu; hop ddng va thanh 1y hop ddng
thué may thi cong, thué nhén cong va mua vat tu; ky cac van ban giao dich phuc
vu cho hoat dong cua tram. Chiu trach nhiém trude Giam dbée Cong ty, Chu tich

Cong ty va phap ludt vé ndi dung van ban da ky.
Picu 24. Quy dinh vé sit dung con du

1. Con dAu cta Cong ty chi dugc dong trén cac van ban va phat hanh ra
bén ngoai Cong ty khi ¢6 chit ky ctia ca nhan duoc quy dinh tai Piéu 23 cua Quy
ché nay.

2. Vige st dung con dédu cua Cong ty phai tuan thu cac quy dinh vé quan
ly, st dung con dau cua phap luat. Nghiém cam viéc sur dung con dau sai muc
dich, sai pham vi quyén han.

3 Nguc‘yi duge giao nhiém vu quan ly con du phai ¢ trach nhiém bao
quan con dau theo quy dinh cua phép ludt, chiu trach nhiém trude Chu tich Cong
ty, Giam doc Céng ty va trude phap ludt vé viee quan ly va sur dung con dau.

Pidu 25. Ché dd bdo cao va cong bd thdng tin

1. Giam dbc Cong ty c6 trach nhiém gui Chu tich Cong ty nhimg tai licu:

a) Bao cao vé tinh hinh kinh doanh cta Cong ty hang quy, nam.

b) Béo cao tai chinh quy nam.

¢) Béo cdo danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Cong ty hang thang, quy
va cac bao cdo khéc theo quy dinh,

d) Bao cao v& tinh hinh két qua thue hién cac chi dao quyét dinh cua Uy
ban nhan dan tinh va céc co quan thude Uy ban nhin dén tinh.

¢) Bao cao Cong bd thong tin theo quy dinh cua Nghi dinh 50
47/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu
ctia Ludt Doanh nghiép va Quy ché Cong bo thong tin cua Cong ty.

2. Giam dbc Cong ty va cac bd phén truc thuge ¢o trach nhi¢m tham muu
Chu tich Cong ty ky glri chu so hiru va cac so nganh thudc Uy ban nhén dén
tinh:

a) Bao cao v& tinh hinh kinh doanh va tai chinh hang quy va ca nim cua
Cong ty.

~b) Bdo cao tinh hinh két qua thuc hién céc chi thi, quyét dinh va chi dao
ctia Uy ban nhan dén tinh va cac S¢, Nganh thudc Uy ban nhén dan tinh.

¢) Bao cao vé tinh hinh thue hién chirc ning, nhiém vu ctia Chu tich Cong
ty.

d) Céc tai liéu khac theo quy dinh cua Piéu 18, quy ché nay va cta phap

luat vé ché do thong tin, bdo céo cua Cong ty TNHH MTV do Nha nudc lam
chui so hitu.
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Chuwong 6
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 26. Hiéu lwe thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiédu luc ké tur ngay ky ban hanh.
2. Nhiing noi dung khéng quy dinh tai Quy ché nay s@ ap dung theo Diéu

1é Cong ty va cic quy ché khéc do Chu tich Cong ty hodc Giam dbc Cong ty ky
ban hanh, hoic duoc didu chinh bd sung.

3. Bii bé Quyét dinh sé 71/QP-CT ngay 24/7/2017 ctua Chu tich Cong ty
vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua Cong ty TNHH MTV Khai thic cong
trinh thuy loi Ninh Thuén.

Picu 27. TS chire thwe hién
1. Chu tich Céng ty, Ban Giam dbéc Céng ty, Truong cac bd phan tryc
thudc Céng ty va nguoi lao dong chiu trach nhiém thi hanh quy ché nay.
2. Trong qué trinh thuc hién cé nhiing ndi dung chua dugc cu thé hoa

trong quy ché thi thuc hién theo Didu I¢ Cong ty va theo nhling ndi dung ma vin
ban quy pham phap luat hién hanh c6 lién quan quy dinh.

3. Céc hanh vi vi pham quy ché bi xit 1y theo quy dinh vé xit ly vi pham
ky ludt cua Cong ty va theo quy dinh clia phap luat.

4. Trong qué trinh trién khai thuc hién néu co6 phat sinh kho khan vudng
mic. Giam dbc Cong ty s€ chi dao va tham muu Chu tich Coéng ty xem xét, sira
d6i, bd sung cho phu hop./.







