UBND TINH NINH THUAN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MTV Péc lap - Ty do - Hanh phic
KHA} THAC CONG TRINH
THUY LQI NINH THUAN
$6:36 /Qb-CT o o Ninh Thugn, ngay O%F thing 03 ndm 2018
QUYET DINH

v vnec Ban hanh Quy ché xiy dyng viin héa doanh nghiép.

CHU TICH CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN
KHAI THAC CONG TRINH THUY LGI NINH THUAN

Cin cir quyét dinh s6 86/2016/QD-UBND ngay 02/12/2016 cta Chit tich UBND
tinh Ninh Thudn vé viéc phé duyét Diéu 1€ va to chirc hoat dong cia Cong ty TNHH
MTV Khai thac cong trinh thiy lgi Ninh Thuén;

Can ctr quyét dinh sb 743/QD-UBND ngay 28/412017 clia Chil tich Uy Ban Nhén
dan tinh Ninh Thuin vé viéc dicu déng, b6 nhiém 6ng Ta Minh Nghia gilt chirc vu Cha
tich Cong ty TNHH MTV khai thac cong trinh thdy l¢gi Ninh Thuan;

_Can cir quyét dinh s6 129/2007/QP-TTg ngay 02/8/2007 cita Thi tuéng Chinh
phn vé viéc ban hanh quy ché vin hoa cong sé tai cac co quan hanh chinh Nha nuéc;

Cén cu’ thong tu 56 08/2014/TT- BVHTTDL ngay 24/9/2014 cua Bo Van héa The

“Co quan da:[ chuin van héa”, “Don vi dat chudn vin héa”, “Doanh nghiép dat chudn
vin héa”;

Cin ¢t quyét dinh s6 123/QP-CT, ngay 30/10/2017 cta Chu tich Cong ty TNHH \;"'

MTV khai thac cong trinh thity lgi Ninh Thuén vé viéc ban hanh quy ché hoat déng ciia
Ban Kiém sodt ndi bo, thuoe Cong ty;

Cin ctr nghi quyét hdi nghi dai bidu ngudi lao dong ndm 2018,

Xét dé nghi ctia Trudng Ban Kiém soat ndi bo,
QUYET DINH:

Pitu 1 Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy ché xay dung vin héa doanh
nghiép ctia Cong ty TNHH MTYV khai thac cong trinh thiy loi Ninh Thuén.

Bidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc ké tir ngay ky;

Bii bé quyét dinh sb 51/QD-CT ngay 22/4/2015 cia Chu tich Coéng ty vé viée
ban hanh Quy ché xiy dung viin héa doanh nghiép clia Cong ty TNHH MTV Khai thac

cOng trinh thiy loi Ninh Thuén.



Pidu 3. Cac Ong (B&) trong Ban Giam dbc; Trudng Ban Kidm sodt ndi bo;
Trudng céc phong chuyén mon; Tram trudng cdc Tram thuy ndng thude Cong ty chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Cht tich Cong ty;

- Kiém soét vién (Ong Thoai);
- Nhu diéu 3;

- Luu: VT, HC-TC.

Ta Minh Nghia




QUY CHE
Vé xay duyng vin héa doanh nghiép cta Cong fy TNHH MTV
Khai thic cong trinh thuy l¢i Ninh Thudn.
(Ban himh kém theo quyét dinh 56 36 /OD-CT ngdy 04703/2018 ctia Chu tich Cong ty)

LOI NOI BPAU

Vin hod doanh nghiép Coéng ty TNHH MTV Khai thdc cdng trinh thily lgi Ninh
Thuén (trong quy ché nay goi 1a viin hod doanh nghiép) 13 nhitng dic trung co ban,
nhitng chudn mue hanh vi chung nhat ma tit c4 nhitng ngwoi dang lam viée tai Cong ty
TNHH MTV Khai thac cong trinh thiy lgi Ninh Thudn phai tuin theo. N6 thé hién ban
sic cia doanh nghiép, 14 niém ty hiao cia cdn bd cong nhan vién Cong ty dé ho gén b6
va cbng hién hét minh vi Céng ty.

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong the hién

1. Quy ché nay quy dinh nhiing chudn muc vin hoa déi véi can bg, dang vién ».‘a“m‘
va ngudi lag dong cua Coéng ty TNHH MTV Khai thc cong trinh thiy Igi Ninh Thudn """"'?A“EI:?IJI_
(goi chung la Cong ty). 40T

2. Déi tuong ap dung ciia quy ché nay 14 can bg, dang vién va ngudi lao dong dang ;LLHL?]?;
lam viéc tai Cong ty. N

%. e

Diéu 2. Nguyén tic thie hién viin hod doanh nghiép

1. Phit hop véi truyén thong vin hod, my tyc vi bén sic van hod dén toc va diéu
kién thue tién kinh té - x4 hoi.

2. Phi hop véi cac quy dinh ctia phap ludt vi cic quy ché, quy dinh guén ly,
diéu hanh Cong ty.

3. Phu hop voi chién lwoc phat trién Céng ty va dinh huéng xay dyung, dao tao,
bdi dudng d6i ngll cén bo, dang v1en va nguoi lao dong ctia Cong ty trirde mit va lau

dai. |

Piéu 3. Muc tiéu ciia thue hién vin hoa doanh nghiép

1. Pam bao tinh hiéu qua cua hoat dong san xuit kinh doanh.

2. Xy dung phong cach ing xi chuin muye ctia cén b, dang vién va nguoi lao
dong ciia Cong ty vai can bd dia phuong, véi khach hang sir dung nude; va timg can bo,
cong nhén vién v6i nhau, tao ra mot doi ngll nguoi fao ddng mang tinh chuyén nghi¢p
cao, ¢6 phdm chét dao durc t6t, dat hiéu qua cao trong lao dong va sén xudt.



Diéu 4. L6 g6 Céng ty
L6 g6 cua Cong ty

2. 1.0 g6 cia Cdng ty chi dugce sit dung vao cie muc dich cda Cong ty, khong
duge sir dung vao muyc dich nao khéc.

3. Mbi B phin trie thude va can b, dang vién va ngudi lao dong trong Cong
ty phai ton trong, c6 y thic bao vé 16 gb Cong ty va nhiing thanh qué, nhitng gia tri ciia
Cong ty.

Diéu 5. Cac hanh vi bj cAm

1. Hut thudc 14 tai noi lam viée, hoi hop.

2. St dung chét ma tuy trong bit ky truong hop nao.

3. 8 dung d6 ubng c6 cbn tai Cong ty, noi lam viée cia BO phén tryc thude,
trir triromg hop duwoe sy dong y cta Lanh dao Cong ty vio cac dip lién hoan, 16 tét, tiép
khach.

4. Ty tap dong ngudi dé tan chuyén, giy rdi lam mét an ninh, trit ty noi lam

viéc.

5. Noi tuc, cliuri bdy tai noi lam viée.
6. Thai do hdng hach, quét nat, gdy phién ha trong giao tiép va ting xu.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE

Diéu 6. Trang phue trong giv 1am viée, thoi gity lam vie

Trang phyc trong gi¢ lam vige, thdi gir 1am viée cha cén bd, dang vién va
ngudi lao déng thue hign theo quy dinh tai ni quy lao dong cia Cong ty hién hanh,

Bitu 7. Giao tiép va &ng xit ciia can bd, ding vién va ngudi lac dgng

1. Trong khi 1am vi€c phai tuén tht nghiém the néi quy, cc quy ché ndi bd cla
Cong ty, va cac quy dinh phép luit.

2. Trong giao tiép, tmg xir phai phit hop v6i thudn phong m tuc, phai ¢ théi
d5 ton trong, lich su, ngbn ngl giao ti€p phai manh lac, ré rang.



a) Pbi véi khach [ién hé cong tac: Giao tiép ung xtr khi lam viéc v6i khach phai
t6n trong, lich su, bdo v€ dugc thuong hiéu Cong ty, lam hai long khach va phdi dugo
chuan bi chu d4o, cu thé, ¢6 ndi dung thiét thyc.

b) Déi véi cap duoi: Cap trén khi giao tiép voi cap dlIO'l phai nhd nhin, chén
thanh, thing than, lang nghe va tiép thu y kién voi tinh thin ciu thi. Khi cin huéng din
hodc giai thich thi ndi dung gidi thich, huéng din phéi r& rang, cu thé va ding cac quy
dinh vé ndi dung lién quan dén cbng viée. Phai c6 théi do khon khéo, kién quyét khi xi

tri nhitng tredng hop nhay cam.
¢) Déi véi dbng nghiép: Trong giao tiép vmg x phai trung thue, than thién hop
- tic gitp d& [An nhau.

d) i vai cip trén: Tr ong giao tlep tmg xt phai dang muc, 18 phép.

e) Pbi v6i nhan dan: Trong giao tlep phai nha nhin, lich su, ling nghe nguyen
vong, y kién ctia nhan déan; hudng dan, gidi thich r& ring cdc nodi dung lién quan dén
cong viée dang tién hanh giai quyét.

Piéu 8. Ung xir giao tiép trén dién thoai, thr dién tir, trén cdc phu'(rng tién
truyén thong khic

Can b, dang vién va nguoi lao dong trong Cong ty khi sir dung dign thoai (cd
dinh, di dng), thu dién t hodc cac phwong tién truyén théng khéc dé giao dich phai
nh& nhin, lich sy va ton trong ngudi d6i thoai, phai xung rd tén, chirc danh cia minh.
Trong qua trinh giao dich phal Iya chon thdng tin chinh xdc, trung thue va déy du dé co
dugc két qua giao dich tdt nhit, khong duge ty dong cit dién thoai dot ngét khi dang
dam thoai.

| Didu 9. Trong qua trinh thao tic san xuit vi nghiép vu

¢ 1.-Cén bd, dang vién va ngudi lao ddng khi thuc hién nhi§m vy phai lam viéc _6’\
o w&itinh than trach nhiém cao, tdp trung stc lwcva tri tué vao cong viéc dugc phiin cong._ ’Eﬁf\
va khong lam viéc riéng. v

2. Phai ¢6 tinh than hop tac giup do 14n nhau, khz thye hién cong vi¢e phai ding ,GNGWFH
quy trinh va thao tdc nghiép vu di duoc quy dinh. e fHUJu‘
3. Khi 1am viée véi cp trén phai bao cdo trung thye, chinh xéc, rd rang va phéi 4),51/3‘\‘,
c¢6 su chuln bj trirde, khong duge tu ¥ bop méo sy thit, xuyén tac thue t€ d€ muu lgi ¢
nhén.

4. Tén trong cép trén, khi gép. cép trén, chi déng chao hoi trude, & vi tri clp

dudi khi dén lam viée voi cp trén gip trudng hop cdp trén dang lam viéc voi doi tac
hodc ngudi khic ¢6 vi tri cao hon minh khong dugce tuy xen ngang, noéi trudce khi dugc

hoi; trong trrdng hop o viée chn klp phai xin phép cép trén cho phép trinh bay trude,
khi cho phép mdéi duge bdo cdo vaxiny kién. _

5. Trong céc cude giao dich, ddm phan véi dbi tic, & vi tri cAp dud6i khong duge
ty ¥ ndi xen ngang, ndi trude khi dwge hdi; trong trirong hgp co6 viée cén kip phai xin
phép cép trén cho phép irinh bay, khi cho phép mai dugce phat biéu y kién dam phén.

6. Trong céc cudc hop ndi bo, timg thanh vién ¢6 ¥ kién theo sy diéu hanh cia
chii toa, khong noi xen, n6i dém; khong dugce tw y phét biéu trong khi ngudi khéc trinh
bay. :

7. Bam béo vé sinh moéi trudng, phong lam viée phai gon gang sach sé.

8. Thyc hanh tiét kiém.



CHUONG III
TREO QUOC KY, PANG KY, BAI TRi NOI LAM VIEC

Diéu 10. Treo Qudc ky, Pang ky, Bién tén Cong ty

1. Treo Qudc ky, Dang ky theo quy dinh hudng din ctia Ban tuyén gido tinh ty
Ninh Thuén. Vi trf treo cd: Co duge treo & vi tri trang trong.

2. Bién tén Cong ty c6 ndi dung: Cong ty TNHH MTV Khat thac cong trinh
thily Igi Ninh Thudn dugc ghi 13 rang bang tzeng va ¢6 ddy du dia chi co quan, sb dién
thoai, s6 Fax. Bién tén Cong ty dwoc dat tai cbng chinh Cong ty.

3. Bién tén cdc don vi truc thudce Cong ty ¢ ndi dung: Cong ty INHH MTV
Khai thiic cong trinh thly lgi Ninh Thuén, tén don vi trgc thude, dia chi, s6 dién thoai,
Fax. Bitn tén cdc don vi truc thude dugce dit & vi tri trang trong trong khu ve dit tru sd
hoéc co sé& giao dich chinh.

Diéu 11. Phong lam viée

1. Phong lam vi¢e cua Ban lanh dao Cong ty, cdc phong, ban, tram thiy nong
phai ¢ bién ghi tén phan dnh day dd chitc ndng, nhiém vi.

2. Trong phong lam viéc ddm béo sip xép bin ghé, tai liéu, phuong tién lam
viéc gon gang ngin nap thudn tién cho cong tac.

3. Khéng ldp ban thé trong phong lam viée.,

Biéu 12. Khu vye dé phwong tién giao théng

1. Cong ty bb tri khu vuyc d& phwong tién giao thong (xe 6 6 con, xe may, xe
dap va phuong tién giao thong khac) cho cén b, déng vién va ngudi lao ding trong
Cong ty va khéach dén giao dich cong téc.

2. Noi dé xe phai ddm bao an toan, trit tu va dim bao tuyét di cdc quy dinh v&

phong chéng chay no.
3. Khong thu phi trong gilt xe cta can bd, dang vien va ngudi lao ding trong
Coéng ty va khach dén lam vie.

CHUONG IV
UNG XU CUA CONG TY BOI VOI CAN BO, CONG NHAN VIEN

Bidu 13. Thyre hién edc ché dd, chinh sich, qua ting

1. Cong ty c6 nghfa vy thue hién dly @ cac ché @b, chinh sdch ndi bd va cac
quy dinh khac cua phap luét doi véi can bg, dang vién va ngudi lao dong cia Cong ty.

2. Cong ty ting qua cho cin by, dang vién va nguti lao déng trong céc dip sau

a) Can b, dang vién va ngudi lao dong nghi ché d6 huu tri.

b) Nhan dip tét trung thu.

* ¢) Tét 4m lich ¢6 truyén hang nam.

Pitu 14. Té chike hoc tip, tham quan, nghi mat

Tuy theo didu kién san xuat kinh doanh hang nim; Cong ty t6 chuic cho can b,
dang vién va ngudi lao dOng tham gia hoc tap nang cao chuyén mén nghiép vu. Dugc
tham quan, nghi mat dé ning cao doi song vét chét va tinh thin.



Diéu 15. Ung xir ciia Cong ty véi gia dinh can b, dang vién va ngudi iao
dong '

1. Cong ty co tang pham khi can bd, dang vién va ngudi lao ddng trong Cong ty
l4y vo hodc chong,

2. Khi can bg, dang vién va ngudi lao dong trong Céng ty ém dau, thuong tét,
Céng ty s& td chirc tham hoi dong vién va ting qua.

3. Ban thén can by, dang vién va ngudi lao dong; thin nhén can bg, da.ng vién
va ngudi lao dong (bao gdm cha, me dé, cha, me vg hodc chdng; vo, chong, con dé, con
nudi) khéng may qua doi. Cong ty & td chirc phing Vleng, khi ¢6 yéu cdu cua gia dish
tang chti Cong ty sé& tham gia hodc chu tri t& chirc tang 1€ cho nguoi qud cb.

Piéu 16. Twong thin twong ai, hé trog nhau trong nhitng lic khé khin hoan
ngn

1. Ban thin can by, dang vién va nguoi lao dfng; gia dinh, can by, dang vién va
ngudi lao dong trong Cong ty gip kho khan hoan nan trong cudc song s& duge

a) Cong ty quan tdm gitip d&, hd tro bang tién hofc hién vat.

b) Bang tAm 1ong twong thin twong ai ctia tdp thé cén bd, ding vién va ngudi

lao dong trong Cong ty. Cong doan Cong ty t6 chirc van dong dé cic c4 nhan cén bd,
dang vién va nguoi lao dong tham gia dong gép khoan hd tro nay.

2. Cong ty va can bo, dang vién va ngwoi lao dong trong Cong ty hudng ing
vdi tinh than cao nhit cac cude van dong vi ngudi nghéo hode ho trg cie nan nhén ¢6 su
cO xay ra.

Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN

Biéu 17. T6 chitc thie hién

1. Ban Lanh dao Cong ty ¢6 trach nhiém chi tr, phbi hop véi Ban Chip hanh
Céng doan co s& th chie trién khai thue hién quy ché nay.

2. Ban Thuong vu Cong doan co s¢ chiu trach nhi¢m td chirc trién khai thue hién
nhitng ndi dung quy dinh theo thdm quyén tai quy ché nay.

3. Ban Kiém soat ndi bo giup vige cho Chi tich Cong ty chiu trich nhiém kiém
tra, gidm sat viéc thyc hién quy ché. La déu mdi tdng hop nhfing kién nghj, bdo cao Chu
tich Cong ty dé chi dao sira dbi, b sung cho phu hop./.
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Ta Minh Nghia







